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Judul SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK
Dasar Hukum ¥ umas passaara
1 Undeng-Lindang Nomor 14 Tahun 2008 lenteng Keterbukaen |nionmmess Pubii 1 Ml karesnsngan daiem pengursen sdmirmiiae el memues
2 Persturan Pemanrian Nomor 51 Tahun 2010 tentang Peiakaansen Undeng Undeng Nomor 14 |2 Memaham: Persturen pang berkstan dengan informass Fubi
Tarun 2008 tentang “stertubamn Informes: Puble 3 Memilik kernampusn pandokumenissen Felgyanen Pugk
3 Persiuren Gubemu Pepus Mormor 32 Tefun 2021 lenteng Pedoman
Pewysran informeas den Dosumentss
4 Permturen ¥IP homor 1 run 7011 wteng Perpsissssn Genglsts |nformes: Publl
5 Persturan KIP Nomor 1 tehun 201 0 erteng Stander Laenan informess Pubii
Wt aRar Paratatan parteng kapan
SOF Pendorumertesan irformamss Putis 1 Komputer
SOF Peraourertasan Mo pang Shecuslion 2 ATK
S0P Pemutssraen dar Peretaces Defte ~lormes Pucss (DiF) 3 Jarngan Irtermel
SOF Pengeiciesn Permohonen informas
S0P Pargeioman <aberstar Atas irformas
S0P Lip Konsesssrs
Pancatatan dan pendataan
| Bubiy agends sursl mssos




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (50P)
PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI PAPUA

Sop - 02
PELAKSANA MUTU BAKU
MO URAIAN PROSEDUR
Petugas PPID KELENGKAPAM WAKTU OuUTPUT KET
Layanan
1 [|Melakukan identifikasi terkait informasi yang akan Laptop/Komputer/ATK 5 Menit Dokumen Pemohomn
didokumentasikan pada Bidang di lingkungan DKP datang
Langsung
2  [Melakukan koordinasi dengan pejabat PPID dalam | SR Laptop/Komputer /ATK 20 Dokumen Asistens|
mengumpulkkan serta mendokumentasikan data Jaringan Internet Pencarian
untuk informasi publik Sistem PPID Informasi
3 |mempersiapkan peralatan yang akan digunakan |Laptop/Komputer/ATK 5 Menit |bokumen
dalam melakukan dokumentasi
4 |Mengumpulkan data dan informasi yang dibutuhkan Laptop/Komputer/ATK 10 Menit Daftar
dari berbagai sumber dalam mendokumentasikan Jaringan internat Informasi
informasi publik Publik
& |Mengaolah dan menyusun data hasil informasi yang b Eomputer, Telpon, Faksimill, jaringan 6-10 Harl Kerja |Daftar
telah didokumentasikan dalam bentuk soft file internet, email, datafinformasi Informasi
Publik
6 [Melaporkan kepada atasan PPID hasil informasi yang Komputer (ATK 1 Hari Daftar
telah didokumentasikan untuk memperoleh perbaikan \ Internet, data/informasi Informasi
atau koreksi Publik
7 Dokumen hasil koreksi dokumen informasi dari atasan PRID Laptop/Komputer 20 Menit Data dan
dipublikasikan melalui website laringan Internet, Data dan Informasi Informasi
Publik
8 JDokumen informasi disimpan sebagal arsip |Laptop/Komputer/ATK 10 Menit Arsip
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